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An alle Reinickendorfer Schulen 
 
 
 

Liebe Kolleg:innen, 

wer erkrankt, sollte sich nicht nur um seine Genesung kümmern, sondern auch im Blick behalten, 
dass der Arbeitgeber über eine Krankmeldung und auch über die Gesundmeldung, die sogenannte 
Dienstantrittsmeldung, informiert wird. 

Krankmeldung:  

Dauer / Zeitpunkt der 
krankheitsbedingten  
Abwesenheit 

Form der Information Nachweis 

Abbruch der Arbeit wegen 
Arbeitsunfähigkeit 

Im Sekretariat: Dienstabbruch nicht nötig 

max. 3 Tage  In der Schule, telefonisch unverzüglich vor dem Unter-
richt. 

nicht nötig 

mehr als 3 Tage In der Schule, telefonisch unverzüglich, Arztbesuch 
Pflicht, Attest ruft die Personalstelle ab.  
(Privatversicherte bekommen das Attest noch in Papierform) 

ärztliche  
Bescheinigung 
(ab 4. Tag) 

während der Urlaubszeit 
(Beschäftigte, die nicht an der 
Ferienregelung teilnehmen, z.B. 
Erzieher:innen, Sekretär:innen) 

In der Schule, schriftlich, z.B. per Mail, unverzüglich. 
Dann werden die Krankheitstage nicht auf den Urlaub 
angerechnet. 

ärztliche  
Bescheinigung 

Arztbesuche während der 
Arbeitszeit 

NUR, wenn die ärztliche Behandlung während der 
Dienstzeit erfolgen muss.  
Ausnahme: Behandlung wegen Dienstunfall. 

ärztliche  
Bescheinigung 

Attest ab 1. Krankheitstag In der Schule nach Arztbesuch 

(Kann bei begründetem Verdacht wegen Überreizung der 
Krankmeldung von der Schulaufsicht verlangt werden.) 

Attest erfolgt digi-
tal durch Abruf 
(Privatvers.: in  
Papierform) 

Dienstantrittsmeldung (Gesundmeldung) 

Wer nach einer Krankmeldung wieder zum Dienst erscheint, muss seinen Dienstantritt im Sekreta-
riat melden. Um Zahlungsausfälle zu vermeiden, sollte bei Genesung außerhalb der Dienstzeit 
(Ferien) die Dienstantrittsmeldung per Mail – am besten mit Lesebestätigung - direkt an die Perso-
nalstelle und an die Schule geschickt werden.  
 

Mit kollegialen Grüßen 

Ihr Personalrat 

Innungsstraße 40 
13509 Berlin 

2. Etage, Zimmer 218 
 

Telefon: 90249-1921 
Fax: 90249-1920 

 
Datum: März 2025 
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