Info fiir die Abrechnung Wegstrecken

Antrag der Dienstkraft

- Antrag der Dienstkraft erfolgt formlos mit Abgabe der Belege liber das Schulsekretariat

- Antrage von Dienstkraften die in der AulRenstelle eingehen werden an die Schule
zurlickgesandt

- Gilt Ausschlussfrist von 6 Monaten (§ 3 Bundesreisekostengesetz)

Antrag der Schule

Mittelabruf fiir Dienstreisen (Wegstrecken, eintagige Ausfllige) erfolgt ausschlieBlich tiber die
Anlage 18 (Belege werden von mir nicht bendtigt)

- Belege missen 6 Jahre in der Schule aufbewahrt werden
- Abgabedaten: 31.05 und 30.11. eines jeden Jahres

- Uberweisung der Gesamtsumme erfolgt gem. des Antrages auf das Schulkonto bzw. das
Konto der Bezirkskasse

- Mittel fur die Wegstrecken werden nicht vom Schilerfahrtenkontingent abgerechnet



